OZNAMENIE O VYPiSANi VYBEROVEHO KONANIA

Dekan Filozofickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave, Hornopotoc¢na 23, 918
43 Trnava podla ust. § 14 ods. 1 zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov, podl'a ust. § 5
zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov a v zmysle Zasad vyberového konania na obsadzovanie pracovnych
miest vysokoSkolskych ucitelov, pracovnych miest vyskumnych pracovnikov,
funkcii profesorov a docentov a funkcii veducich zamestnancov Trnavskej
univerzity v Trnave vypisuje vyberové konanie na obsadenie miesta

TAJOMNIKA FAKULTY

na ustanoveny tyzdenny pracovny c¢as

Pracovny pomer na urcitd dobu jeden rok (s moZnostou d'alSieho predlZenia na
neurcity cas)

PozZiadavky:

— vysokoskolské vzdelanie druhého stupiia, smer ekonomicky (s preferenciou
odboru planovanie),

— znalost zakona o vysokych Skolach, zakona o rozpoctovych pravidlach,

— prehlad v legislative - zakonnik prace, zakon o verejnej sluzbe, zakon o
cestovnych ndhradach, zakona o verejnom obstaravani a pod.

— ovladanie informac¢ného systému SAP je vyhodou,

— aktivne vyuZivanie anglického jazyka, druhy jazyk je vyhodou,

— ovladanie prace s PC, WORD, EXCEL na drovni mierne pokrocily,

— odborna prax min. 3 roky.

Osobnostné predpoklady a zrucnosti:

— dynamicka osobnost, prirodzena autorita,

— schopnost analytického myslenia, otvorenost k samo vzdelavaniu,
— zodpovednost a samostatnost,

— skusenost s riadenim kolektivu je vitang,

— bezthonnost.

Predpokladany termin nastupu do zamestnania: 15. maj 2019

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so $truktirovanym Zivotopisom,
kopiami dokladov o vzdelani a sthlasom so spractvanim osobnych udajov
(formular na stiahnutie najdete na web stranke: https://www.truni.sk/ochrana-
osobnych-udajov) zasielajte v pisomnej podobe najneskor do 18. aprila 2019
na adresu:

Trnavska univerzita v Trnave

Filozoficka fakulta

Personalne oddelenie

Hornopotoc¢na 23

918 43 Trnava

V Trnave dna 28.03.2019



