OZNAMENIE O VYPiSANi VYBEROVEHO KONANIA

Dekan Filozofickej fakulty Trnavskej univerzity v Trnave podla § 32 ods. 1, § 77 a § 80
zakona ¢. 131/2002 Z. z. o vysokych Skolach a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorsich predpisov, podla ust. § 5 zakona ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov a podl'a Zasad vyberového konania na
obsadzovanie pracovnych miest vysokoSkolskych ucitelov, pracovnych miest
vyskumnych pracovnikov afunkcii profesorov adocentov afunkcii veducich
zamestnancov Trnavskej univerzity v Trnave vypisuje vyberové konanie na obsadenie
pracovného miesta

TAJOMNIKA/TAJOMNICKY FAKULTY

Pracovny pomer na ustanoveny pracovny ¢as na urciti dobu jeden rok (s moZnostou
d'alSieho predlZenia na neurcity cas).

Kvalifika¢né poziadavky: vysokoskolské vzdelanie druhého stupia, smer ekonomicky.

Pozadované kompetencie:

— ovladanie prislusnej legislativy: zakon o vysokych Skolach, zadkonnik prace, zakon o
rozpoctovych pravidlach,

— aktivne vyuzivanie anglického jazyka, druhy jazyk je vyhodou,

— ovladanie informac¢ného systému SAP je vyhodou,

— ovladanie prace s PC,

— schopnost analytického myslenia, otvorenost k samo vzdelavaniu,

— zodpovednost, svedomitost, spol'ahlivost’ a flexibilita,

— manaZzérske skisenosti a skisenosti s riadenim pracovného kolektivu,

— odborna prax min. 3 roky.

— bezthonnost.

Popis pracovnej ¢innosti:
Zabezpecuje a zodpoveda za riadenie hospodarskeho a spravneho chodu fakulty.

Platové podmienky: Funkny plat v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeiiovani
niektorych zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich
predpisov.

Predpokladany nastup do zamestnania: 1. november 2019

K Ziadosti o ucast na vyberovom konani treba dolozit: Struktirovany Zivotopis, kopie
dokladov o vzdelani, vypis z registra trestov nie starSi ako tri mesiace, stuhlas so
spracuvanim osobnych udajov (formular na stiahnutie najdete na web stranke:
https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov).

Prihlasky do vyberového konania spolu s poZadovanymi dokladmi zaSlite v pisomnej
forme najneskor do 07.10.2019 na adresu:

Trnavska univerzita v Trnave
Filozoficka fakulta
Personalne oddelenie
Hornopotocna 23

918 43 Trnava

V Trnave dia 16.09.2019



