OZNAM O VOENOM PRACOVNOM MIESTE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
Filozoficka fakulta

prijme do pracovného pomeru na ustanoveny tyZdenny pracovny cas

Odborného referenta pre personalnu pracu a

starostlivost’ 0 zamestnancov
Pracovny pomer na dobu jedného roka s moznost'ou d’alSieho predlzenia

Poziadavky:
- USO vzdelanie — smer ekonomicky resp. VS vzdelanie I. alebo II. stupiia smer

ekonomicky alebo humanitny,

- ovladanie zakona o vykonavani prace vo verejnom zaujme, zakonnika prace, zakona
0 vysokych skolach, zdkona o odmeiiovani zamestnancov vo verejnom zaujme,

- znalost’ prace s PC na uzivatel'skej urovni,

- odborna prax : min. 2 roky.

Zruc¢nosti, schopnosti, vSeobecné sposobilosti a 0sobnostné predpoklady:
- kultivovany pisomny a slovny prejav,
- spol’ahlivost’, pozornost’, praktické myslenie, komunikativnost’,
- bezthonnost’.

Popis pracovnej €innosti:
Zabezpecuje personalnu agendu fakulty vratane odmenovania, a starostlivost’ o zamestnancov,

¢erpanie socialneho fondu fakulty. Vypracovava podklady pre vypocet miezd a platov a d’alsich
pracovnych prijmov zamestnancov. Zabezpe€uje vyberové konania na obsadenie pracovnych
miest na fakulte a d’alSie ¢innosti v oblasti personalnej prace a ekonomiky prace.

Platové podmienky: Funkény plat v zmysle zakona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych

zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorSich predpisov.
Predpokladany termin nastupu do zamestnania: 17. august 2020

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so Zivotopisom a suhlasom so spractivanim
osobnych udajov uchadzaca o zamestnanie na TU, ktory je k stiahnutiu na webovej stranke TU
https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov prijimame v pisomnej podobe najneskor do
24.07.2020 na adresu:

Filozoficka fakulta TU
Personalne oddelenie
Hornopoto¢na 23

917 01 Trnava

V Trnave, 13.07.2020
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