OZNAM O VOENOM PRACOVNOM MIESTE

TRNAVSKA UNIVERZITA V TRNAVE
Filozoficka fakulta

prijme do pracovného pomeru na ustanoveny tyZdenny pracovny ¢as

odborného referenta pre ekonomické ¢innosti
Pracovny pomer na dobu jedného roka s moznost'ou d’alSieho predlzenia.

Poziadavky:
- USO vzdelanie — smer ekonomicky

- znalost’ aktualnej legislativy verejného obstaravania,

- skusenosti s administraciou domécich i zahrani¢nych projektov vitané,

- ovladanie ¢innosti stvisiacich s evidenciou majetku,

- znalost’ zakonov o u¢tovnictve, o dani z prijmov, o finan¢nej kontrole vitana,

- ovladanie prace s po¢itacom (Word, Excel, internet), ovladanie informa¢ného systému
SAP — modul majetok,

- ovladanie aspon jedného cudzieho jazyka vitané.

Zrucnosti, schopnosti, vSeobecné spdsobilosti a osobnostné predpoklady:
- kultivovany pisomny a slovny prejav,

- spolahlivost’, pozornost’, praktické myslenie, komunikativnost’,
- organizacné schopnosti,
- beztthonnost'.

Popis pracovnej ¢innosti:

Vypracovavanie podkladov a administrativa spojend S verejnym obstaravanim. Odborna praca
suvisiaca s pripravou, cerpanim a administrativou domacich a zahrani¢nych projektov.
Operativna evidencia a hospodarenie s neodpisovanym majetkom podl'a smernice
0 hospodareni s majetkom univerzity a vytvaranie objednavok za fakultu.

Platové podmienky: Funk¢ny plat v zmysle zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmeniovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov.

Predpokladany termin nastupu do zamestnania: najneskor 15. marca 2022

Ziadosti o prijatie do pracovného pomeru spolu so Zivotopisom a Stthlasom so spractivanim
osobnych udajov uchddzaca o zamestnanie na TU, ktory je k stiahnutiu na webovej stranke TU
https://www.truni.sk/ochrana-osobnych-udajov prijimame v pisomnej podobe najneskor do
25.02.2022 na adresu:

Filozoficka fakulta TU
Personalne oddelenie

Hornopotoc¢na 23
917 01 Trnava

V Trnave, 03.02.2022
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